附件1

中国计量学院浙江省大学生科技创新活动计划

（新苗人才计划）项目经费管理的有关规定
1、 关于资助金额。

根据浙江省大学生科技创新活动计划办公室有关精神结合我校实际工作，2013年项目资助经费分基础资助经费和优秀项目追加经费两部分。基础资助经费分5000元和7000元两个档次，其中人文社科类、软件科学类等项目资助5000元；自然科学学术论文类、科技发明类等项目资助7000元。根据参加省级以上比赛或取得较大科研成果情况对优秀项目追加经费为1000-10000元不等。

项目经费来源为省财政经费50%和学校配套经费50%（其中，主管教学工作的校领导教学专项经费25%，二级学院教学经费25%）。

2、 关于报销程序。

报销程序如下：

1.发票由经办人（项目组成员）签名，项目负责人和指导教师审核、签名。发票后须至少三个人签名。

2.填写报销汇总单。报销汇总单由项目负责人签名，分团委书记审核、签名、记录，学院分管领导签名。

3.项目组负责人或成员带发票、报销单、一卡通到计财处报销。

4.请于申请结题时报销完毕。

3、 关于经费划拨。

从2013年项目起，经费划拨至各项目负责人（学生）的一卡通专项账户中。立项后，划拨基础资助经费的50%；中期检查通过后，将划拨基础资助经费的另50%；结题验收前，将根据请各项目实际完成情况划拨优秀项目追加经费部分。

4、 关于经费管理。

1.实行专款专用，由承担项目的学生使用，二级学院负责项目经费的管理和监督，教师不得使用学生科研经费，学校和二级学院不提取管理费。同时二级学院应加强对项目的指导，确保项目研究任务顺利完成。

2.实施办公室对资助经费的使用情况进行监督。如发现项目负责人弄虚作假，一经查实，终止项目资助，由校计财处在下次拨付的学院经费中扣回已拨付的相应经费。

3.立项时，由项目负责人填写《国库项目用款计划申报表》和《经费使用计划》，按计划支出项目经费。

4.结题验收时，由项目负责人填写《经费使用情况》表。“经费实际支出情况”将作为结题验收的重要内容。

5、 关于经费使用范围。

经费可使用内容如下，请合理安排经费支出，具体比例和要求根据计财处有关规定执行。

1. 办公费。购买按财务会计制度规定不符合固定资产确认标准的日常办公用品、书报杂志等支出。

2. 印刷费。印刷费支出。

3. 咨询费。咨询方面的支出。

4. 手续费。各类手续费支出。

5. 邮电费。信函、包裹、货物等物品的邮寄费及电话费、电报费、传真费、网络通讯费等。

6. 交通费。车船等各类交通工具的租用费、燃料费、维修费、过桥过路费、保险费、安全奖励费等（军用油料费除外）。

7. 差旅费。工作人员出差的住宿费、旅费、伙食补助费、杂费。

8. 维修费。日常开支的固定资产（不包括车船等交通工具）修理和维护费用，网络信息系统运行与维护费用，以及按规定提取的修购基金。

9. 租赁费。租赁办公用房、宿舍、专用通讯网以及其他设备等方面的费用。

10. 培训费。各类培训支出。

11. 专用材料费。购买日常专用材料的支出。具体包括药品及医疗耗材，农用材料，兽医用品，实验室用品，专用服装，消耗性体育用品，专用工具和仪器，艺术部门专用材料和用品，广播电视台发射台发射机的电力、材料等方面的支出。

12. 委托业务费。反映因委托外单位办理业务而支付的委托业务费。

13. 劳务费。支付给单位和个人的劳务费用，如临时聘用人员、钟点工工资，稿费、翻译费，评审费等。

14. 其他商品和服务支出。上述科目未包括的日常公用支出。如会员费、资料费、广告宣传、其他公用经费等。

6、 关于项目负责人、项目成员、指导教师更改。

如遇项目负责人、项目成员不能承担项目完成任务（或毕业）以及指导教师不能完成指导任务的情况，请项目所在学院及时调整人员以保障项目顺利进行。项目所在学院提交更改申请，团委审批备案并报校计财处及省项目办公室。
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